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Nr. //?j/ 18.07.2025
PROMOVARE - SECRETARIS

Avéand In vedere H.G. nr. 1336/2022 privind aprobarea Regulamentului —cadru de stabilire
a principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale ...si a Ordinului M.E.N.
nr. 5138/15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si desfasurare a examenului
de promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Colegiul Tehnic ,,Jon Mincu” din Focsani organizeazi examen de promovare pentru functia

de secretar grad profesional IT S, in grad profesional I S;

Examenul de promovare se desfasoard in data de 04.08.2025, ora 9.00 la sediul unitatii
scolare — Focsani, strada 1 Decembrie 1918, nr.32

I. DESFASURAREA EXAMENULUI

Examenul de promovare va avea loc la sediul Colegiului Tehnic ,,Jon Mincu” din
Focsani, conform graficului de mai jos.

Etapa de examen Data / perioada
Proba scrisa 04.08.2025/ ORA 9.00
Afisarea rezultatelor 04.08.2025/ ora 12.00
Depunerea contestatiilor 04.08.2025 /ora 12.30-13.00
Afigarea rezultatelor finale 05.08.2025 ora 10.00

Eventualele contestatii se depun la secretariatul unitatii scolare.
Rezolvarea contestatiilor se face in termen de maximum 48 de ore de la afisarea rezultatelor.
Punctajul/nota dupi rezolvarea contestatiilor raméne definitiva.
Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

II BIBLIOGRAFIA propusa pentru EXAMENUL DE PROMOVARE
- Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023;
- OME nr.5726 din 06 august 2024 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare
unitatlilor de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea 153/2017 ,Lege cadru privind salartzarea unitara a personalului platit din fonduri publice;
- OME nr. 4634 /10.06 .2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si
al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;
- H.G. nr. 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind orgaanizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
-Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nalionale;
-Legea nr. 677/21.11.20ll (actualizatd) pentru proteclia persoanelor cu privire la prelucrarea

datelor cu caracter personal qi libera circulalie a acestor date.

- Manual de utilizare EDUSAL

Tematica examenului de promovare secretar | S:

Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

2 .Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar:

3. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

4. Actele de studii - tipuri, condilii de eliberare, modul de cornpletare;
5. Duplicate ale actelor de studii;

6. Documente gcolare;

7. Arhivarea si circuitul documentelor; AT
8. Intocmirea gi gestionarea bazelor de date EDUSAL, R ' SAL SI‘H
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